RESOLUCAO N° 056/2011-CTC

CERTIDAO Aprova ad referendum Regulamento do
componente curricular Estadgio Curricular
Certifico que a presente resolucéo Supervisionado do curso de Graduagdo em

foi afixada em local de costume,

neste Centro, no dia 01/07/2011. Engenha”a Quimica.

Robson G. Silva
Secretario

Considerando o Parecer n® 017/2011 da Cémara de Ensino de Graduag&o do
Conselho Interdepartamental do Centro de Tecnologia;

O CONSELHO INTERDEPARTAMENTAL DO CENTRO DE
TECNOLOGIA APROVOU E EU, DIRETOR, SANCIONO A SEGUIN TE RESOLUCAO:

Art. 1° Aprovar ad referendum do Conselho Interdepartamental do Centro de
Tecnologia o Regulamento do componente curricular Estagio Curric ular Supervisionado
do curso de Graduacdo em Engenharia Quimica , conforme anexo.

Art. 2° Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Maring4, 01 de julho de 2011.

Prof. Dr. Nehemias Curvelo Pereira
DIRETOR

ADVERTENCIA:
O prazo recursal termina em
11/07/2011. (Art. 95-8§1°
do Regimento Geral da UEM)



ANEXO

REGULAMENTO DO COMPONENTE E§TAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA QUIMICA

CAPITULO I
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1° O Estagio Curricular Supervisionado integrante do projeto pedagogico
do curso de graduacado em Engenharia Quimica da Universidade Estadual de Maringa (UEM),
na forma de componente curricular desenvolver-se-4& em empresas ou instituicdes (unidade
concedente) de acordo com as normas estabelecidas neste Regulamento e pela legislacdo
vigente, sendo doravante denominado “Estagio” no ambito deste Regulamento.

§ 1° A carga horéria total do Estagio deve ser integralizada até o final da 52
série do curso, compondo-se de uma carga horaria obrigatéria (Estagio Obrigatério) e
podendo adicionalmente ser composta de uma carga horaria excedente a ser desenvolvida de
forma voluntéria (Estagio Voluntario).

§ 2° A matricula do aluno no Estégio Obrigatério sera realizada na 52 série do
curso, sendo que o mesmo pode ser desenvolvido em horario, periodo e cronograma
especiais.

§ 3° Excepcionalmente, mediante a aprovagdo do DEQ, o Estagio na unidade
concedente pode ser substituido por um projeto de graduacdo a ser desenvolvido no
Departamento de Engenharia Quimica (DEQ).

Art. 2° O Estagio realizar-se-a em unidades que desenvolvam atividades
relacionadas a engenharia quimica que disponham de técnico de nivel superior na area do
Estagio, registrado no devido conselho e que tenham condi¢cbes de proporcionar experiéncia,
aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e de relacionamento humano ao estagiario.

Art. 3° Os estagiarios podem desenvolver quaisquer atividades previstas para
as areas de atuacao da engenharia quimica.

Art. 4° Para a realizacdo do Estagio, € necessaria a existéncia de instrumento
juridico celebrado entre a unidade concedente, a UEM e o estagiario, no qual estarédo
acordadas todas as condic@es de realizacao do Estagio.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 5° O Estagio deve proporcionar ao estagiario a vivéncia de situacfes
profissionais nas &areas de atuacédo da engenharia quimica, de modo a:

| - possibilitar uma visdo realista do funcionamento da unidade concedente,
bem como, a familiarizacdo com seu futuro ambiente de trabalho;

Il - propiciar condicbes de treinamento especifico pela aplicacéo,
aprimoramento e complementacdo dos conhecimentos adquiridos no curso;

lll - oferecer subsidios a identificacdo de preferéncias em campos de futuras
atividades profissionais;

IV - facilitar a aquisicdo de experiéncia especifica em processos, métodos e
técnicas de producéao;

V - ensejar oportunidade para aplicagdo dos conhecimentos adquiridos, com
vista a equacionar e resolver problemas detectados pelo aluno.

Art. 6° Oferecer oportunidade de retroalimentagdo ao curso, visando o
aprimoramento dos docentes e do proprio curso.

CAPITULO I )
DA ADMINISTRAGAO E ORGANIZAGAO

Art. 7° A coordenacdo de Estagio sera exercida por um professor indicado pelo
DEQ, com experiéncia de, no minimo, dois anos de orientacdo de Estagio.



8§ 1° O mandato do coordenador serd de dois anos, sendo permitida a
reconducéo.

§ 2° A carga horaria para o desenvolvimento da atividade de coordenacao de
Estagio sera de quatro horas-aula semanais.

Art. 8° A coordenacdo de Estégio indicara um professor orientador para cada
estagiario, preferencialmente da area objeto do Estagio e a unidade concedente do Estagio
indicard um profissional de nivel superior, devidamente credenciado junto ao seu conselho
pertinente, que atuara como supervisor de Estagio na unidade concedente.

Paragrafo Unico. A carga horaria para a atividade de orientagdo de Estagio
serd de uma hora-aula semanal, por orientando.

Art. 9° O estagiario deve apresentar plano de Estagio e relatdrio final conforme
modelos e normas estabelecidas pela coordenacéo de Estagio.

Pardgrafo Unico. O plano de Estagio serd elaborado pelo estagiario em
conjunto com o supervisor de Estagio da unidade concedente, submetendo-o ao professor
orientador que o encaminhara, apds a aprovacao, a coordenacéo.

Art. 10. A carga horéria total de atividades em Estagio obrigatério ndo deve ser
inferior a 160 horas, devendo compatibilizar-se com o horério escolar do estagiario e com o
funcionamento da unidade concedente.

Paragrafo unico. Para alunos matriculados no curso associado ao projeto
pedagdgico iniciado em 2010 — Novo PPC — a referida carga horaria ndo deve ser inferior a
200 horas.

Art. 11. A jornada total ndo deve ser inferior a 3 meses (90 dias corridos) e ndo
exceder o limite previsto na legislacdo vigente, podendo ser integralizada de forma fracionada
se:

| - o termo de compromisso contiver clausula especifica de cumprimento de
tempo restante, sob pena de nao caracterizacdo de Estagio;

Il - o Estagio for realizado em uma Unica unidade concedente;

Il - a prorrogacédo do termo de compromisso se oficializar mediante celebracéo
de termo aditivo.

Art. 12. A carga horaria maxima para o Estagio ndo pode ser superior a 6 horas
diarias e 30 horas semanais, admitindo-se, porém, jornada semanal de 40 horas, quando da
sua realizacdo em periodos que nao obriguem a presenca do aluno em sala de aula.

Art. 13. Nos periodos de férias escolares, a jornada de Estégio é estabelecida
de comum acordo entre o0 estagiario e a unidade concedente do Estagio, sempre com
interveniéncia da instituicdo de ensino.

Art. 14. O estagiario pode propor, de forma voluntéria, carga horéria excedente
de Estagio (Estagio Voluntario), a partir da segunda série do curso, seguindo as disposi¢cdes
deste Regulamento, excluindo somente a sistematica de avaliagao.

§ 1° O estagiario deve encaminhar a Instituicdo, em prazo n&o superior a seis
meses, relatério das atividades desenvolvidas de acordo com o estabelecido no plano de
Estagio, com vista obrigatoria da Unidade Concedente.

§ 2° Para ser reconhecida a carga horéria de Estdgio Voluntario pelo DEQ, o
aluno deve entregar a coordenacédo de Estagio:

| - declaragéo oficial da unidade concedente (cOpia) constando a carga horéria
integralizada pelo aluno durante o periodo de Estagio;

Il - declaracdo (cOpia) do supervisor de Estagio da unidade concedente
atestando o desempenho do aluno quanto a realizagéo do Estagio;

lll — declaracéo (cépia) do orientador de Estagio atestando o desempenho do
aluno quanto a realizacao do Estégio.

Art. 15. O estagiario pode receber bolsa, ou outra forma de contraprestacao
gue venha a ser acordada, sendo compulséria sua concessdo, bem como a do
auxiliotransporte, na hipétese de Estagio Voluntario.

Art. 16. O Estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, devendo
0 estagiario, em qualquer hipotese, estar segurado contra acidentes pessoais, sob a
responsabilidade da instituicdo de ensino ou da unidade concedente do Estagio.

CAPITULO IV



DA AVALIACAO

Art. 17. O Estégio deve ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador
e por supervisor da Unidade Concedente por meio de relatorios das atividades desenvolvidas,
encaminhados pelo estagiario a Instituicdo, em prazo ndo superior a seis meses, de acordo
com o estabelecido no plano de Estagio com vista obrigatéria da Unidade Concedente.

Paragrafo Unico. O estagiario deve encaminhar o relatério final ao professor
orientador nas datas previstas pelo calendario a ser estabelecido pela coordenacédo de
Estagio, respeitado o Calendario Académico da UEM, o qual serd avaliado por uma Banca
Examinadora.

Art. 18. O DEQ publicarda, em edital, a relacdo dos estagiarios que procederam
a entrega do relatorio final até a data prevista, definindo, para cada um, data, horario, local da
defesa do relatorio final e a constituicdo da Banca Examinadora.

§ 1° A Banca Examinadora serd constituida pelo professor orientador, que
presidira os trabalhos, e por dois professores de areas afins.

§ 2° A defesa do relatdrio final seréa realizada em sesséo publica, respeitados 0s
prazos académicos do periodo letivo.

§ 3° O estagiario terd um prazo de até sete dias corridos, apds a defesa do
relatorio final, para efetuar as possiveis alteracdes sugeridas pela Banca Examinadora e
encaminhar o trabalho definitivo ao presidente da mesma.

§ 4° A nota final sera publicada em edital final oficial, com a nota dos demais
alunos da(s) turma(s), somente apds a entrega do relatorio final corrigido, devidamente
documentado e em sua verséao definitiva.

Art. 19 O supervisor do Estagio deve preencher uma ficha de avaliacdo do
desempenho do estagiario, conforme modelo elaborado pela coordenacdo de Estagio,
encaminhando-a ao professor orientador, de acordo com o calendario estabelecido pela
coordenacéo.

Art. 20. A verificacdo da aprendizagem obedecerd ao contido no critério de
avaliacdo do componente curricular aprovado pelo DEQ e pelo Colegiado do Curso de
Graduacgdo em Engenharia Quimica.

Paragrafo Unico. Em funcdo das especificidades didatico-pedagogicas do
componente curricular, ndo havera revisdo de avaliacao e realizacdo de avaliacdo final, bem
como, nao serd permitido cursa-lo em dependéncia.

Art. 21. A nota final do Estagio sera emitida de acordo com as normas internas
da UEM.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 22. A coordenacao de Estagio cabe:

| - responder pelo componente de Estagio junto ao departamento e zelar pelo
cumprimento da sua legislacéo;

Il - providenciar o cadastramento de unidades concedentes que potencialmente
apresentam condi¢cfes de atender a programacao curricular e didatico-pedagdgica do curso de
graduagdo em Engenharia Quimica;

Il - propiciar o contato entre os alunos e unidades concedentes, tendo em vista
a viabilizacao do Estéagio;

IV - orientar e encaminhar os estagiarios para a elaboragdo da documentacéo
referente ao Estagio junto & Coordenadoria Geral de Estagio da UEM,;

V - verificar se a formacao tedrico-pratica do supervisor designado pela unidade
concedente é compativel com o plano de atividades do Estégio;

VI - providenciar junto ao departamento a relagéo de professores orientadores;

VII - esclarecer o professor orientador sobre os procedimentos pedagdgicos e

regulamentares que devem ser adotados para a orientacdo do estagiario;

VIII - receber, orientar e encaminhar os estagidrios para 0s respectivos
professores orientadores;

IX - realizar reunides periddicas com os estagiarios e/ou com os professores
orientadores;



X - manter fluxo de informacBes relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos Estagios em processo, bem como assegurar a socializacdo de
informacgdes junto a coordenacgédo de curso e aos campos de Estagio;

Xl - estabelecer o calendario de atividades do Estagio, contemplando as datas
para as avaliacbes previstas no critério de avaliacdo do componente curricular;

XII - encaminhar ao departamento a constituicdo das Bancas Examinadoras de
defesa do Estagio, para a devida publicacdo em edital;

XIII - confirmar aprovacao final do Estagio, tendo em seu poder o relatério final
sobre a situacao do estagiario, encaminhado pelo professor orientador;

XIV - encaminhar a Diretoria de Assuntos Académicos (DAA) os editais de
notas e faltas, de acordo com as informacdes recebidas do professor orientador;

XV - garantir um processo de avaliagcdo continuada da atividade de Estagio,
envolvendo estagidrios, orientadores, professores do curso, supervisores e representantes dos
campos de Estagio.

Art. 23 A unidade concedente cabe:

| - propiciar experiéncia tedrico-pratica na area de formacgéo do estagiario;

Il - elaborar e executar com o departamento o plano de atividades do estagiério;

lll - proporcionar a vivéncia de situacdes concretas de vida e trabalho, dentro
dos campos de atuacdo do engenheiro quimico;

IV - designar o supervisor de Estagio responsavel pelo acompanhamento da
execuc¢do do plano de atividades do estagiario;

V - fazer cumprir as normas de Estagio da UEM.

Art. 24. Ao supervisor de Estagio cabe:

| - receber o estagiario e informé-lo sobre as normas do ambiente de Estagio;

Il - elaborar, em comum acordo com o estagiario e o professor orientador, o
plano de Estagio a ser cumprido;

[ll - acompanhar as atividades desenvolvidas pelo estagiario e supervisionar a
execuc¢do do plano de Estagio;

IV - avaliar o desempenho do estagiario durante a realizacao do Estagio;

V - encaminhar os instrumentos de avaliagdo ao professor orientador do
Estagio;

VI - comunicar qualquer ocorréncia de anormalidade durante o Estagio ao
professor orientador para as providéncias cabiveis.

Art. 25. Ao professor orientador de Estagio cabem:

| - elaborar o plano de atividades de Estagio com a unidade concedente e com
0 estagiario;

Il - elaborar plano de acompanhamento do estagiario, a ser aprovado pela
coordenacdo de Estagio e anexado ao plano de atividades;

Il - orientar o estagiario no desenvolvimento do trabalho;

IV - orientar o estagiario na elaboracéo do relatério final do Estégio;

V - manter informada a coordenacao de Estagio sobre o desenvolvimento das
atividades e participar das reunifes convocadas pelo coordenador;

VI - avaliar o relatério final escrito do estagiario e analisar a avaliacdo do
supervisor de Estagio;

VII - presidir os trabalhos da Banca Examinadora, por ocasido da defesa do
relatério final do Estagio.

VIII - elaborar o relatério final a cerca da situagdo do estagiario quanto ao seu
desempenho no componente curricular e encaminhar a coordenagdo de Estagio a
documentacao pertinente para o fechamento da caderneta do aluno, respeitando o calendario
estabelecido pela coordenagéo.

Art. 26. Ao DEQ compete:

| - indicar o coordenador de Estagio;

Il - designar os professores orientadores;

[l - conceder, quando possivel, apoio financeiro para o0 custeio relativo a
orientacao/coordenacao do Estagio;

IV - aprovar a(s) vaga(s) de Estagio, as quais deverdo ser compativeis com o
contexto basico da profissdo de engenheiro quimico.



CAPITULO VI
DOS DEVERES E DIREITOS DO ESTAGIARIO
Dos Deveres

Art. 27. S&o deveres dos estagiarios, além de outros previstos pelo Regimento
Geral da UEM e pela legislacdo em vigor:

| - cumprir este Regulamento;

Il - encaminhar a coordenacéo de Estagio do DEQ, pedido de Estagio, antes do
seu inicio;

[l - participar da elaboragéo do plano de Estagio;

IV - observar e obedecer as normas internas da unidade concedente, bem
como outras eventuais recomendacdes ou requisitos ajustados entre as partes;

V - cumprir com empenho e interesse toda a programacao estabelecida para o
seu Estégio, bem como o termo de compromisso firmado;

VI - zelar pela manutencdo das instalacées e equipamentos por ele utilizados
durante o desenvolvimento do Estagio;

VII - comunicar e justificar ao supervisor do Estagio na unidade concedente,
com antecedéncia, sua eventual auséncia nas atividades de Estagio;

VIII - comparecer as reunides convocadas pelo professor orientador e/ou pela
coordenacgdo de Estagio;

IX - manter uma postura profissional e um padrdo de comportamento e de
relacbes humanas, condizentes com as atividades a serem desenvolvidas;

X - elaborar e entregar ao professor orientador um relatério de Estagio, na
forma, prazo e padrdes estabelecidos;

Xl - submeter-se as avaliacbes previstas no critério de avaliacdo do
componente curricular;

XIl - encaminhar ao professor orientador certificado de conclusdo de Estagio,
emitido pela unidade concedente, constando, no minimo, o nimero de horas e o periodo de
Estagio.

Dos Direitos

Art. 28. Sado direitos dos estagiarios, além de outros assegurados pelo
Regimento Geral da UEM e pela legislacéo vigente:

| - dispor de elementos necessarios a execugdo de suas atividades, dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da UEM,;

Il - receber orientacdo necessaria para realizar as atividades do Estagio dentro
da opcéao escolhida;

[ll - ter esclarecimento sobre os convénios firmados para a realizagdo de seu
Estagio;

IV - conhecer a programacdo das atividades a serem desenvolvidas no Estagio;

V - apresentar propostas ou sugestdes que possam contribuir para o
aprimoramento das atividades de Estagio.

CAPITULO VI ,
DA SOLICITAGAO DA VAGA DE ESTAGIO

Art. 29. A solicitacgdo da vaga de Estagio dar-se-4 por intermédio da
coordenacgdo de Estagio do DEQ, e o aluno devera:

| - preencher a ficha de solicitacdo de Estagio;

Il - dispor-se a estagiar na unidade concedente cuja vaga for viabilizada.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. Os casos omissos serdo analisados pelo DEQ, ouvidos a coordenacao
de Estagio e o professor orientador.



