
INSTRUÇÃO DE SERVIÇO Nº DAA/002-2001

Procedimentos  operacionais  para  alterações
de horário de alunos, aprovados em reunião
da  Câmara  de  Graduação  do  CEP  em
14/02/2001.

Considerando o Calendário Acadêmico aprovado pela Resolução nº 141/2000-CEP;
considerando  que  o  prazo  estabelecido  em calendário  acadêmico  para  confirmação  de

matrícula na condição de retardatário, reingresso no curso e mudança de habilitação foi de 05
a 09/03/2001;

considerando que não existe norma que regulamente a alteração no horário do aluno nem
prazo estabelecido para tal;

considerando que a prática de alterações de horários, autorizadas pela coordenação dos
cursos, vem sendo aplicada nos períodos referentes à confirmação de matrícula no curso;

considerando que as mudanças estatutárias  e regimentais  prevêem o aproveitamento de
vagas nos cursos de graduação através de solicitações de disciplinas de séries posteriores à de
matrícula, bem como de outros cursos;

considerando que o acadêmico deve integralizar 75% da carga horária de cada disciplina
matriculada;

Fica determinado para o presente ano letivo o prazo de 05 a 14 /03/2001,  para que a
Diretoria  de  Assuntos  Acadêmicos  receba  as  solicitações  de  alterações  de  horários,  dos
acadêmicos regularmente matriculados nos cursos de graduação desta universidade.

Ficam estabelecidos os seguintes procedimentos operacionais para a análise e autorização
da mudança solicitada.

1. As solicitações devem ser protocolizadas no Protocolo Acadêmico,  dentro do prazo
estabelecido, devidamente justificadas;

2. Os requerimentos serão encaminhados à PDA/DAA;
3. Após  a  análise,  a  PDA/DAA  procederá  a  alteração  solicitada  ou  encaminhará  à

coordenação do curso para deliberação;
4. Após a decisão, a PDA/DAA processará a alteração e emitirá um novo horário para o

acadêmico;
5. O prazo mínimo para a ciência do aluno quanto ao solicitado será de 3 (três) dias úteis,

a partir da entrada do pedido no Protocolo Acadêmico;
6. A data limite para o processamento será 19/03/2001, quando a PDA/DAA emitirá os

relatórios de demanda por curso para análise das solicitações de disciplinas.

Maringá, 14 de fevereiro de 2001.
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