INSTRUCAO DE SERVICO N° DAA/002-2001

Procedimentos operacionais para alteragcbes
de horario de alunos, aprovados em reuniéo
da Cémara de Graduagcdo do CEP em
14/02/2001.

Considerando o Calendario Académico aprovado pela Resolugao n° 141/2000-CEP;

considerando que o prazo estabelecido em calendario académico para confirmacgdo de
matricula na condi¢ao de retardatario, reingresso no curso € mudanca de habilitagao foi de 05
a 09/03/2001;

considerando que nao existe norma que regulamente a alteracdo no horario do aluno nem
prazo estabelecido para tal;

considerando que a pratica de alteracdes de horarios, autorizadas pela coordenacdo dos
cursos, vem sendo aplicada nos periodos referentes a confirmacdo de matricula no curso;

considerando que as mudangas estatutdrias e regimentais prevéem o aproveitamento de
vagas nos cursos de graduacdo através de solicitagdes de disciplinas de séries posteriores a de
matricula, bem como de outros cursos;

considerando que o académico deve integralizar 75% da carga horéria de cada disciplina
matriculada;

Fica determinado para o presente ano letivo o prazo de 05 a 14 /03/2001, para que a
Diretoria de Assuntos Académicos receba as solicitacoes de alteracoes de horarios, dos
académicos regularmente matriculados nos cursos de graduacao desta universidade.

Ficam estabelecidos os seguintes procedimentos operacionais para a analise e autorizagdo
da mudanga solicitada.

1. As solicitagdes devem ser protocolizadas no Protocolo Académico, dentro do prazo

estabelecido, devidamente justificadas;

2. Os requerimentos serdo encaminhados a PDA/DAA;

3. ApoOs a analise, a PDA/DAA procederd a alteragdo solicitada ou encaminhara a

coordenagdo do curso para deliberacgao;

4. Apos a decisdo, a PDA/DAA processard a alteragdo e emitird um novo horario para o

académico;

5. O prazo minimo para a ciéncia do aluno quanto ao solicitado sera de 3 (trés) dias tteis,

a partir da entrada do pedido no Protocolo Académico;

6. A data limite para o processamento sera 19/03/2001, quando a PDA/DAA emitird os

relatorios de demanda por curso para andlise das solicitagdes de disciplinas.

Maringa, 14 de fevereiro de 2001.



